Elektronicznie podpisany przez:
Andrzej Jankowski; Urzad Miasta-Gminy Strykéw
dnia 16 kwietnia 2014 r.

ZARZADZENIE NR 38/2014
BURMISTRZA MIASTA-GMINY STRYKOW

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta - Gminy Strykéw Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2013 r., poz. 594)
iart. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z p6zn. zm.Y) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta - Gminy Strykow Regulamin udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc zarzadzenie nr 49/2013 Burmistrza Miasta - Gminy Strykow z dnia 27 czerwca 2013 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzgdzie Miasta - Gminy Strykéw regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Inwestycji, Zamdwien
Publicznych i Infrastruktury.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZm. z2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726,
z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707 oraz z 2012 r. poz.
1456, 15301 1548.
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Zakacznik do Zarzadzenia Nr 38 /2014
Burmistrza Miasta-Gminy Strykow

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§ 1. 1. Niniejszy regulamin wprowadza zasady realizacji zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa netto w roku
budzetowym jest nizsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro, w szczegoélnosci reguluje
warunki dokonywania dostaw, zlecania ushug oraz robdt budowlanych dla Gminy Strykow.

2. Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro, nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (dalej: Pzp).

3. Realizacja zamowien odbywa si¢ zgodnie z ustawg o finansach publicznych, tj. w sposob celowy i oszczgdny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposob umozliwiajagcy terminowg realizacj¢ zadan,
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnigtych zobowigzan.

§ 2. Zgltaszajacy konieczno$¢ udzielenia zamowienia do Wydzialu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych
i Infrastruktury (dalej: IZP) przekazuje:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) oszacowanie warto$ci zamowienia z nalezyta starannoscia;
3) warunki udziatu w postgpowaniu wraz z opisem, jakie maja spelni¢c Wykonawcy;
4) projekt umowy o zamowienia publiczne.

§ 3. 1. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zamowienia na czesci,
nie wczesniej niz 1 miesigc przed wszczgciem postgpowania, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 4 miesigce w przypadku robot budowlanych, uwzgledniajac kurs euro ustalony
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

2. Na dzien ogloszenia zarzadzenia kurs euro wynosi: 4,2249 PLN.

3. W przypadku zamoéwienia, ktdre nie moze zosta¢ spelnione poprzez jednorazowa dostawe lub ustuge np.
ustuga transportowa itp., warto$cig zamowienia na ustugi lub dostawy jest taczna warto§¢ zamoéwien tego samego
rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢gcy lub w poprzednim roku budzetowym zuwzglgednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustlug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok s$redniorocznego
wskaznika cen towarow i uslug konsumpcyjnych ogétem albo;

2) ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w danym roku budzetowym.

§ 4. 1. Dokonywanie zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci
netto do 3 000 euro odbywa si¢ poprzez negocjacje Zamawiajacego z jednym Wykonawca.

2. Dokonywanie zamodwien, ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci od
3 000 euro do réwnowartosci 15 000 euro odbywa si¢ poprzez rozeznanie cenowe, z ktdrego sporzadzana jest
notatka stuzbowa.

3. Dokonywanie zamowien, ktorych przedmiotem sa dostawy, ushugi lub roboty budowlane o wartosci od
15 000 euro do réwnowartosci 30 000 euro odbywa si¢ poprzez zapytanie ofertowe w sposob okreslony w § 8,
z zastrzezeniem § 10.

4. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ushugi o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwote 10.000,00 PLN (stownie: dziesi¢¢ tysiecy ztotych zero groszy) zachowanie formy pisemnej (umowa,
zlecenie) ma charakter obligatoryjny, z wylaczeniem dostaw powszechnie dostgpnych wymienionych w § 10 pkt.
1 litod adon.
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5. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi do realizacji, ktorych niezbedne jest
posiadanie specjalistycznych uprawnien a warto§¢ zamowienia jest nizsza niz kwota, o ktorej mowa wust. 1,
nalezy zawrze¢ umowg/zlecenie w formie pisemne;.

6. W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane — bez wzgledu na ich wartos¢ —
zachowanie formy pisemnej (umowa, zlecenie) ma charakter obligatoryjny. Do zawarcia umowy niezbedna jest
reprezentacja okreslona w art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§ 5. 1. W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi pilna potrzeba dokonania zamoéwienia, zamowienia
realizowane beda na podstawie notatki stuzbowej lub protokotu.

2.Za zasadno$¢ realizacji zamdwienia na podstawie notatki shuzbowej lub protokotu odpowiada osoba
reprezentujaca Wnioskujacego.

§ 6. 1. Osoby (Wydziat) dokonujace zamowien s3g obowigzane do prowadzenia Rejestru zamdwien publicznych
do 30 000 euro.

2. Rejestr o ktorym mowa w ust 1 musi zawiera¢: nazwe¢ komorki, numer zamowienia, nazw¢ zamowienia,
rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana), warto$¢ szacunkowsg netto, warto§¢ udzielonego
zamowienia , nazwe wykonawcy, date realizacji.

3. Osoby prowadzace rejestr, o ktorym mowa wust 11 2, sa zobowigzane do 15 stycznia nastgpnego roku
przekaza¢ go do Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Infrastruktury, w celu sporzadzenia rocznego
sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych.

§ 7. Dokumentacja dotyczaca dokonywanych zamowien przechowywana jest przez Wnioskujacego przez okres
4 lat, liczac od dnia zrealizowania zamowienia, w sposob gwarantujgcy ich nienaruszalno$c.

§ 8. Realizacja zamowien poprzez zapytanie ofertowe odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1) zapytanie ofertowe nalezy skierowaé, do wybranych wykonawcow w formie pisemnej, faksem lub droga
elektroniczng. Zapytanie nalezy skierowaé do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje, lecz
nie mniej trzech. W przypadku, gdy liczba potencjalnych wykonawcéw w danej branzy jest mniejsza niz
trzech, dopuszcza sie, aby zapytanie ofertowe bylo skierowane do mniejszej liczby wykonawcow,

2) Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow,

3) dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozpatrywania ofert, ztozonych przez wykonawcoéw niezaproszonych do udziatu
W postepowaniu,

4) przy wyborze oferty Zamawiajacy moze kierowa¢ si¢ kryterium ceny albo innymi kryteriami, np. parametry
techniczne, jakosciowe i funkcjonalne, koszty eksploatacji, gwarancja, czas realizacji zamowienia, itp.,

5)w przypadku, gdy warto$¢ oferty przekracza kwotg srodkow przeznaczonych na realizacje zamoéwienia,
Whioskujacy informuje otym fakcie Skarbnika lub Glownego Ksiggowego Gminy Strykow, ktory
w zalezno$ci od mozliwo$ci finansowych budzetu Gminy Strykéw, moze zwickszy¢ wysokos$¢ Srodkow
przeznaczonych na ten cel,

6) o zaistnieniu sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 5 nalezy powiadomic¢ IZP.
§ 9. 1. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg ofertg.

2. Za najkorzystniejsza oferte uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow opisanych w zapytaniu ofertowym.

3. Z postepowania o wartosci szacunkowej od 15 000 euro do 30 000 euro, sporzadza si¢ protokét zamowienia.

4. Dla dostaw, ustug irobot budowlanych wymienionych w § 10 o wartosci do 30 000 euro nie stosuje si¢
ust. 3.

5. Protok6t zamodwienia przedstawia sie¢ Kierownikowi Zamawiajacego celem zatwierdzenia i podpisania
umowy z wybranym Wykonawca.

§ 10. Postanowien § 4 ust. 3 nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych przedmiotem sa:
1) dostawy:
a) artykutow spozywczych,
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b) lekow 1 artykulow medycznych,

c) artykulow gospodarczych,

d) srodkéw czystosci, kwiatow,

e) artykulow papierniczych i biurowych,

f) sprzetu komputerowego wraz z akcesoriami oraz programami, licencjami,

g) materiatow niezbednych do biezacych napraw idrobnych remontéw w budynkach (obiektach) Gminy
Strykow,

h) cz¢$ci zamiennych i materiatdéw eksploatacyjnych do sprz¢tu Gminy Strykow,
1) zwigzane z biezaca obstuga urzedu,
j) sprzetu RTV i AGD, telekomunikacyjnego wraz z osprzetem,
k) publikacji prasowych i ksigzkowych, korespondenciji itp.,
1) elementdéw wyposazenia i wystroju pomieszczen biurowych,
m) urzadzen, materialow zwiazanych z realizacja ushugi, o ktérej mowa w pkt 2 lit. k) niniejszego paragrafu,
n) materialow niezbednych do biezacych napraw i drobnych remontéw drog i placoéw gminnych,
0) zwiazane z realizacja zadania, w tym inwestycyjnego;
2) ushugi:
a) szkolenia,
b) badan lekarskich,
¢) ogloszen prasowych, korespondencji (wysyltania, odbierania przesylek, paczek itp.), telekomunikacyjne,
d) ttumaczenia tekstow,
e) hotelarskie i gastronomiczne,
f) zwigzane z eksploatacja sprzetu Gminy Strykéw,
g) brakowania dokumentacji archiwalnej,
h) promocji Gminy Strykow,
1) $wiadczone przez osoby fizyczne, nie bedace przedsigbiorcami,
j) zwiazane z biezaca obshugg urzedu,

k) ochrony mienia, monitoringu obiektow bedacych wlasnosciag Gminy Strykow lub w jej zarzadzie i jednostek
organizacyjnych Gminy Strykow,

1) zwigzane z opracowywaniem organizacji ruchu drogowego na drogach na terenie gminy Strykow iich
realizacja,

m) zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zadania, w tym inwestycyjnego;
3) roboty budowlane:

a) remonty 1ibiezaca konserwacja, przeglady techniczne budynkow (obiektow) bedacych wilasnoscia lub
w zarzadzie Gminy Strykow,

b) prace budowlane dotyczace przygotowania i realizacji zadan ujetych w budzecie Gminy Strykow.
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